
宗教法⼈向け会計ソフト
STAT（スタット）
操作⽅法マニュアル



アカウント登録（STATの始め⽅）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算

STATへようこそ！
本マニュアルではSTATの始め⽅から決算まで、順を追って解説します。

ご不明点はお気軽に公式サイトのお問い合わせページからお尋ねください！

▼お問い合わせはこちら（https://terakaikeistat.com/contact/）

公式サイトにお問い
合わせページがあり
ます！
ご不明点やご質問は
こちらよりお問い合
わせください。

https://terakaikeistat.com/contact/


はじめに 〜STATの仕組みと会計帳簿の関係〜
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利⽤開始から決算までの流れ

アカウント
登録

• アカウント登録

初期設定

• ⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理

初
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み
⾏
う
作
業

毎
年
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う
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業
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• アカウント登録

初期設定

• ⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理



アカウント登録（STATの始め⽅）
Ø STAT公式サイトの「ログイン/新規登録」から新規登録を⾏います。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



アカウント登録（STATの始め⽅）
Ø ログインページより「新しくアカウントを作成する」をクリックします。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



アカウント登録（STATの始め⽅）

※ボタン押下後も本画⾯は閉じないようにしてください
Ø 必要情報を⼊⼒し、「確認メールを送信」ボタンを押してください。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø システムから⼊⼒したメールアドレス宛に確認メールが届きますので、
リンクをタップしてください（スマホからでもPCからでも問題ありません）

アカウント登録（STATの始め⽅）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 再度PC画⾯に戻るとスタート画⾯が表⽰されます。

アカウント登録（STATの始め⽅）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 必要情報を⼊⼒し「始める」ボタンを押します。
Ø 法⼈名は⼊出⾦伝票や収⽀計算書に使⽤されます。
Ø 勘定科⽬のカスタマイズや現⾦の期⾸残⾼を先に設定する場合は「詳細設定を

⾏う」を押してください。（後からでも設定ができます。）

アカウント登録（STATの始め⽅）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø ホーム画⾯が表⽰されます。
Ø 初期設定に従って設定を進めましょう。
Ø 勘定科⽬をカスタマイズする場合は予算設定の前に⾏なってください。

アカウント登録（STATの始め⽅）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定
初
回
の
み
⾏
う
作
業

毎
年
⾏
う
作
業

アカウント
登録

• アカウント登録

初期設定

• ⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

Ø まず始めに、PCのデスクトップ
にSTATのショートカットを作成
します。

Ø この設定を⾏うことで、素早く
簡単にSTATにログインできるよ
うになります。

Ø お使いのパソコン・ブラウザに
よって若⼲設定⽅法が異なりま
すので、次のページでご確認く
ださい。

＜ショートカット作成のイメージ＞

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
お使いのパソコンのOSと普段ご使⽤されるブラウザをご確認ください

最右列の各ブラウザをクリックすると、該当するページにジャンプします

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

①「PC版のインストール」を押します。

①「インストール」を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

① インストールしたアプリを、⼆本指
でクリック（マウスの場合は右ク
リック）します。

② オプション＞Finderに表
⽰の順にクリックします。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

アプリを選択しながら、デスクトップ欄まで移
動させ、デスクトップ欄の上で指を離します。
（ドラック＆ドロップ）

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

イントールを押します。②

PC版のインストールを押します。①

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

① インストールしたアプリを、⼆本指
でクリック（マウスの場合は右ク
リック）します。

② オプション＞Finderに表
⽰の順にクリックします。

Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

アプリを選択しながら、デスクトップ欄まで移
動させ、デスクトップ欄の上で指を離します。
（ドラック＆ドロップ）

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSをご使⽤で、その他のブラウザをメインでご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでその他のブラウザをご利⽤の場合（Safariの例）

「ブックマーク＞ブックマークを追加」の順に
進みます。

お気に⼊りを選択し、追加を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
Mac OSでその他のブラウザをご利⽤の場合（Safariの例）

ブラウザのトップページにSTATが追加された
ことを確認します。

これで設定は完了です。
Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、

ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤でChromeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

① インストールボタンを押します。

WindowsでChromeをご利⽤の場合

② インストールを押します。

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）
WindowsでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

① インストールボタンを押します。

② インストールを押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

「デスクトップショートカットを
作成する」を押します。

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

①

② 許可を押します。

WindowsでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤で、その他のブラウザをメインでご利⽤の場合

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、
ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。
各ブラウザのショートカット作成⽅法はそれぞれのブラウザの公式サイトをご覧ください。
Firefoxの場合はこちら

Windowsでその他のブラウザをご利⽤の場合

このようにブラウザを開くとトップページに
STATが表⽰されるようにすることができます。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算

https://support.mozilla.org/ja/kb/bookmarks-firefox


初期設定（デスクトップへのショートカット作成）

Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、
ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。
各ブラウザのショートカット作成⽅法はそれぞれのブラウザの公式サイトをご覧ください。
Firefoxの場合はこちら

Windowsでその他のブラウザをご利⽤の場合

このようにブラウザを開くとトップページに
STATが表⽰されるようにすることができます。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算

https://support.mozilla.org/ja/kb/bookmarks-firefox


初期設定（スマホアプリのダウンロード）

①スマホのアイコンを押します。

Ø スマホアプリはApp Storeで検索するか、STATのPCソフトからQRコー
ドを読み込んでスマホにダウンロードができます

②出てきたQRコードを読み取ります。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 続いて現⾦の期⾸残⾼を⼊⼒します。

初期設定（現⾦期⾸残⾼⼊⼒）

①「現⾦」のチェック
ボックスを選択します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算

②「編集」を押します。



Ø 期⾸残⾼を選択します。
Ø 前年度の決算書や出納帳を参考に、現⾦の期⾸時点の残⾼を⼊⼒します。
Ø 「保存」と「確認」を順に押して登録します。

初期設定（現⾦期⾸残⾼⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 現⾦期⾸残⾼の⼊⼒が完了したら、続いて銀⾏⼝座の登録をします。
Ø こちらも必ず期⾸残⾼を⼊⼒してください。

初期設定（銀⾏⼝座登録）

⼝座名と期⾸残⾼を
⼊⼒し、「追加」を
押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 「追加」を押した後、保存ボタンを押すことで登録されます。
（追加ボタンを押しても、「保存」を押さなければ登録されません。）

Ø ⼀度登録した⼝座は年度末まで削除できません。

初期設定（銀⾏⼝座登録）

①⼝座⼀覧に表⽰さ
れます。残⾼に間違
いがないか確認くだ
さい。

②「保存」を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 登録が完了すると欄の⾊が⻩→⽩に変化します。

初期設定（銀⾏⼝座登録）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø ⾦額を修正したい時は修正する⼝座にチェックを⼊れて右上の編集ボタン
より修正をします。

①修正する⼝座に
チェックを⼊れます。

②編集を押します。

初期設定（銀⾏⼝座登録）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 期⾸残⾼を選択し、正しい⾦額に修正します。
Ø なお、期中で残⾼が合わなくなった場合は、期中残⾼を選択して数字の
更新をします。

Ø 修正後は保存を押します。

初期設定（銀⾏⼝座登録）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 続いて「設定」タブより勘定科⽬のカスタマイズを⾏います。
Ø 初期は寺院標準様式がデフォルトになっています。
Ø ⽂化庁様式への変更や独⾃の科⽬の設定は右側の鉛筆マークから⾏います。
Ø 次ページ以降、寺院標準様式と⽂化庁様式の科⽬⼀覧を掲載していますので、
参考にしてください。

初期設定（勘定科⽬の編集）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



⽀出科⽬収⼊科⽬

【寺院標準様式科⽬⼀覧】

檀信徒施収⼊
会費収⼊
資産収⼊
駐⾞場収⼊
席貸収⼊
雑収⼊
特別会計繰⼊⾦
借⼊⾦

公課
宗派課⾦
諸会費
修繕費
⽕災保険費
会議費
法要費
教化費
檀信徒接待費
寺務費
寄付⾦

什器備品費
⾞両運搬具費
教師養成費
雑費
⼈件費
退職積⽴⾦
福利厚⽣費
返済⾦
予備費
積⽴⾦

初期設定（勘定科⽬の編集）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



【⽂化庁様式科⽬⼀覧】

儀式⾏事費
教化布教費
信者接待費
会議費
事務費
旅費交通費
⽕災保険料
公租公課
雑費
給与⼿当

福利厚⽣費
特別会計繰⼊⾦⽀出
建物取得⽀出
借⼊⾦返済⽀出
⽀払利息⽀出
基本財産預⾦繰⼊
預り⾦⽀出
予備費

宗教活動収⼊
会費収⼊
寄附⾦収⼊
補助⾦収⼊
資産運⽤収⼊
⼟地売却収⼊
雑収⼊
特別会計繰⼊⾦収⼊
貸付⾦回収収⼊
借⼊⾦収⼊
基本財産預⾦取崩収⼊
修繕積⽴預⾦取崩収⼊
預り⾦収⼊

初期設定（勘定科⽬の編集）

収⼊科⽬ ⽀出科⽬

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø ⽂化庁様式への変更は「科⽬様式を選択」を押します。
Ø 科⽬をカスタマイズする場合は「科⽬を編集」を押します。

初期設定（勘定科⽬の編集）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 科⽬を追加する場合は最下段の⼊⼒欄に科⽬名を⼊⼒し、＋ボタン→保
存の順に操作します。

初期設定（勘定科⽬の編集）

①科⽬名を⼊⼒します。

②＋ボタンを押します。

③保存を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 科⽬を削除する場合は各科⽬名の左にあるゴミ箱アイコンを押し、「保
存」を押します。誤って削除した場合は、「保存」を押さずに「キャン
セル」を押します。

初期設定（勘定科⽬の編集）

①ゴミ箱のアイコンを
押します。

②保存を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 科⽬名を編集する場合は各科⽬名の左にある鉛筆アイコンを押します。
Ø 「更新」→「保存」の順に操作して編集を完了させます。

初期設定（勘定科⽬の編集）

①鉛筆のアイコンを
押します。

②更新を押します。

③保存を押します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



予算⼊⼒
初
回
の
み
⾏
う
作
業

毎
年
⾏
う
作
業

アカウント
登録

• アカウント登録
• 期⾸現⾦残⾼の⼊⼒、科⽬様式の選択

初期設定

• 銀⾏⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理



Ø 初期設定が完了したら次は予算を策定します。過去実績を元に収⼊と⽀出の
各科⽬について予算を⽴てましょう。

Ø ⾦額欄に予算を直接⼊⼒します。
Ø 修正する場合も新たな⾦額を直接打ち込んでください。

予算⼊⼒

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



⽇々の作業
初
回
の
み
⾏
う
作
業

毎
年
⾏
う
作
業

アカウント
登録

• アカウント登録
• 期⾸現⾦残⾼の⼊⼒、科⽬様式の選択

初期設定

• 銀⾏⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理



Ø ⽇々の⼊出⾦の取引を出納帳に記⼊していきます。
（次ページより詳細解説）

Ø 「⼝座を選択」タブで取引を⼊⼒する（=画⾯に表⽰される）出納帳を
切り替えます。

Ø 画⾯左側が取引⼊⼒欄です。「*」マークがついている項⽬は必須⼊⼒欄
です。⼊⼒しなければ出納帳に追加が出来ません。

取引⼊⼒欄です

⼝座別に出納帳を切り替えられます。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 取引を⼊⼒する際はまず「⼝座を選択」で⼝座を決め、その後取引⼊⼒
欄上部のタブで収⼊/⽀出/⼝座間取引の切り替えをします。

Ø ⼝座間取引とは現⾦を銀⾏⼝座へ⼊出⾦した場合や⼝座から⼝座へお⾦
を移した場合などを指します。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

①取引を⼊⼒する⼝座（出納帳）を決めます。

②取引内容を選びます。

③情報を⼊⼒していきます。

④「追加」を押して出納帳に追加します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 取引先欄は収⼊であればどこから受け取ったか、⽀出であればどこへ⽀
払ったかを記載します。

Ø ⼊出⾦伝票に記載されますので、なるべく正式名称を⼊⼒するようにし
ます。

Ø 欄右側の検索アイコンから過去の⼊⼒履歴を確認できます。同⼀の取引
先はここから選ぶようにし、表記揺れを防ぐことをオススメします。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 摘要欄には取引の内容を記します。こちらも取引先欄と同じように同⼀
内容の取引は同じ⽂⾔とします。（後から確認する際に摘要で検索がで
きなくなります。）

Ø 過去に⼊⼒した摘要は検索アイコンから履歴を確認できますので、こち
らを活⽤して⽂⾔を揃えます。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 備考欄には摘要欄に書ききれない、より細かい内容を記載します。
例）タクシーの利⽤区間、住職個⼈とお寺の経費の按分計算など

Ø 詳しく書いておくことで決算や税務調査の際に取引内容をすぐに思い出
すことができます。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 続いて⼝座取引について解説します。
Ø ⼝座取引は⼝座間の送⾦の際に使⽤します。
Ø 「⼝座を選択」タブで選んだ⼝座が「出⾦⼝座」に⾃動で設定されます。

その他の⼊⼒欄を埋めて「追加」を押しましょう。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 「追加」ボタンを押すと、出⾦した⼝座と⼊⾦された⼝座の⼆つの取引
が⾃動で反映されます。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 取引内容を修正したいときは、該当取引左側のチェックボックスを選択
し「編集」ボタンを押すと、左側の取引欄に選択した取引内容が出てき
ますので、修正の上、「更新」ボタンを押してください。

③必要箇所を修正してください

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

①修正したい取引を選択します。

②「編集」を押します。

③必要箇所を修正してください。

④「更新」ボタンを押してください。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 取引内容を修正したいときは、該当取引左側のチェックボックスを選択
し「編集」ボタンを押すと、左側の取引欄に選択した取引内容が出てき
ますので、修正の上、「更新」ボタンを押してください。

③必要箇所を修正してください

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

①修正したい取引を選択します。

②「編集」を押します。

③必要箇所を修正してください。

④「更新」ボタンを押してください。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø スマホアプリは出納帳⼊⼒に特化してい
るため、PCソフトよりも機能を絞って
います。主な機能はレシート撮影です。
レシート撮影をする場合は「撮影」を押
します。

Ø すでに写真フォルダにあるレシート写真
を使う場合は「写真アプリから選択」を
押します。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 読み取りボタンを押すとレシートの情報
の読み取りを開始します。

Ø しばらく時間がかかることがあります。
アプリを閉じずにお待ちください。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 読み取り後、科⽬や取引⼝座などの
情報を追記します。

Ø またうまく読み取れていない場合や
読み取った内容に間違いがある場合
も⼿動で修正します。

Ø 最下段までスクロールし、「追加」
ボタンを押すと出納帳に取引が追加
されます。
出納帳ページで確認しましょう。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø レシート撮影機能を使わずに⼿動で⼊⼒するこ
とも可能です。外出先などで忘れないうちに記
帳したいという⽅は⼿動⼊⼒もご活⽤ください。

Ø ⼊⼒したデータはPCソフトと連携して出納帳に
反映されるため、PCから後々確認することも可
能です。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 期中で⼝座残⾼のズレに気づいた場合は⼝座管理欄から⼝座残⾼の修正がで
きます。詳しくは「初期設定（銀⾏⼝座登録）」の章をご覧ください。

Ø 期中残⾼を修正した場合、修正前との差額は使途不明⾦として出納帳に記載
されます。内容を精査して、差額の解消に努めましょう。差額の原因が判明
した際は出納帳ページで使途不明⾦を正しい科⽬に編集してください。

⽇々の作業（出納帳⼊⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø STATでは⼊⼒した取引の⼊⾦/出⾦伝票も⾃動で作成されます。
Ø 「出⼒」から確認・ダウンロード・印刷をすることができます。

①「出⼒」を押します。

②「伝票」を選択します。

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 「選択済みのデータ」：出納帳のチェックボックスにチェックを⼊れた
データの伝票のみ確認・印刷・ダウンロード

Ø 「フィルター済みのデータ」：フィルターをかけたデータの伝票のみ確
認・印刷・ダウンロード

Ø 「全データ」：全てのデータの伝票を確認・印刷・ダウンロード

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø  伝票を確認・印刷したいときは「プレビュー」を、pdf形式でダウン
ロードしたいときは「出⼒」を選びます。「プレビュー」で確認後、ダ
ウンロードも可能です。

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø プリンターマークから印刷が可能です。市販の伝票は通常A6サイズです
が、好きなサイズで印刷してください。

Ø 「出⼒」からpdf形式でダウンロードもできます。 確認を終える場合は
「プレビューを閉じる」を押してください。

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 出納帳についてもExcel形式でダウンロードが可能です。データのバッ
クアップや加⼯などにお使いください。

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

①「出⼒」を押します。

②「出納帳」を選択します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 出納帳の内容を確認する際はフィルターを活⽤すると便利です。
＜⽇付範囲を選択＞
⽇付の範囲を指定して、その範囲の
取引のみ出納帳に表⽰します。
＜取引区分＞
収⼊のみ、⽀出のみといった形で取
引を表⽰させることができます。

＜科⽬＞
特定の科⽬のみ抽出して表⽰します。
＜取引先＞
特定の取引先のみ抽出して表⽰します。
＜摘要＞
特定の摘要のみ抽出して表⽰します。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）



⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）
Ø  伝票と同様、確認・印刷したいときは「プレビュー」を、ダウンロード

したいときは「出⼒」を選びます。「プレビュー」で確認後、ダウン
ロードも可能です。

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø ダッシュボードはグラフと表を切り替えて確認することができます。
Ø 収⽀計算書のような形で収⽀を確認したい場合は表を、⽉次収⽀や科⽬別の

⾦額の多寡を⼀⽬で⾒たい場合はグラフを選択すると分かりやすいです。

タブで表とグラフの切り替
えが可能です

⽇々の作業（ダッシュボード確認、伝票出⼒）

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



決算
初
回
の
み
⾏
う
作
業

毎
年
⾏
う
作
業

アカウント
登録

• アカウント登録
• 期⾸現⾦残⾼の⼊⼒、科⽬様式の選択

初期設定

• 銀⾏⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、伝票出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理



Ø 決算のタイミングで⼝座管理ページの期中残⾼と実際の⼝座残⾼が合ってい
るかを確認し、ダッシュボードで収⼊/⽀出を確認しましょう。

Ø 予算に対して実績はどうだったか、収⼊に対して⽀出はどうだったかを
チェックすることでお寺の状態を把握できます。

決算

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算



Ø 決算時は設定画⾯から決算ボタンを押します。（年度末⽇の到来前は決算ボ
タンは押せません）

Ø ボタンを押すと次年度繰越⾦の記帳、データの過去フォルダへの移動、収⽀
計算書の出⼒などが⾏われ、次年度の会計が始まります。

決算

アカウント登録 初期設定 予算⼊⼒ ⽇々の作業 決算


