
宗教法⼈向け会計ソフト
STAT（スタット）

初期セットアップマニュアル



マニュアル⼀覧
宗教法⼈向け会計ソフトSTAT（スタット）へようこそ！
このマニュアルはSTATの初期セットアップ⽅法について詳しく解説しています。
⽇々の記帳や決算についてはHPに掲載している他マニュアルをご参照ください。

初期セットアップマニュアル

STATの初期セットアップ⽅法について詳しく解説しています。
（解説内容：PC/スマホアプリインストール、勘定科⽬設定、⼝座設定 等）

使い⽅マニュアル

⽇々の記帳やSTATの各種機能について詳しく解説しています。
（解説内容：宗教法⼈会計の考え⽅、レシート撮影機能、出納帳検索機能 等）

決算マニュアル

STATにおける決算の⽅法を詳しく解説しています。
（解説内容：決算準備、決算の⽅法、決算書印刷機能 等）



はじめに

▼お問い合わせはこちら（https://terakaikeistat.com/contact/）

公式サイトにお問い
合わせページがあり
ます！
ご不明点やご質問は
こちらよりお問い合
わせください。

ご不明点はお気軽に公式サイトのお問い合わせページからお尋ねください！

https://terakaikeistat.com/contact/


利⽤開始から決算までの流れ

アカウント
登録

• アカウント登録

初期設定

• ⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、帳簿出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理
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⽬次

Step 1

• STATの仕組みと会計帳簿の関係
• アカウント登録

Step 2

• デスクトップへのショートカット作成
• スマホアプリダウンロード

Step 3
• 勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 4
• ⼝座登録の考え⽅と登録⽅法
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Step 1

Step 1

• STATの仕組みと会計帳簿の関係
• アカウント登録

Step 2

• デスクトップへのショートカット作成
• スマホアプリダウンロード

Step 3
• 勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 4
• ⼝座登録の考え⽅と登録⽅法
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STAT採⽤⽅式

STATの仕組みと会計帳簿の関係
Ø 会計には⼤きく分けて「発⽣主義」と「現⾦主義」という２つの考え⽅があり

ます。
Ø STATはこのうち「現⾦主義」を採⽤しています。

発⽣主義 現⾦主義

取引が発⽣した⽇に計上

例）カードで買い物をした時

お⾦が動いた⽇に計上

① 4/15 カードで決済

② 5/25 ⼝座から引落

取引⽇は4/15で記帳

① 4/15 カードで決済

② 5/25 ⼝座から引落

取引⽇は5/25で記帳

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



STATの仕組みと会計帳簿の関係
Ø STATでは出納帳を⼊⼒するだけで、決算書（収⽀計算書）が作成できます。
Ø 現⾦主義に基づいて、家計簿のように記帳していきます。

⽇々の取引を
出納帳へ⼊⼒

PCから⼊⼒

スマホで
レシート撮影

システムが⾃動で作成

出納帳 総勘定元帳

収⽀計算書

印刷・出⼒して保管

⼊⾦/出⾦伝票

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



STATの仕組みと会計帳簿の関係
Ø 出納帳に記⼊する際は「収⼊」「⽀出」「⼝座間取引」の3つのカテゴリーに

分けて記帳します。
Ø 法⼈の収⼊/⽀出と個⼈の収⼊/⽀出を混同せず法⼈の収⼊/⽀出のみを記帳し

ます。

収⼊

⽀出

⼝座間取引

お布施や護持会費などが該当します。財産⽬録の普通財産に分類される収
⼊のみ計上し、基本財産や特別財産に分類される寄附などは含みません。

法務費など宗教法⼈からの⽀出のみ計上し、個⼈の⽀出は計上しません。
⽔道光熱費やガソリン代は個⼈と法⼈で按分計算をして計上します。

現⾦から銀⾏⼝座への預け⼊れや、⼝座間の資⾦移動の際に使⽤します。
宗教法⼈の中で資⾦が移動するだけですので、収⼊/⽀出には含まれません。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



STATの仕組みと会計帳簿の関係

宗教法⼈の会計

現⾦

預⾦⼝座

出納帳

⼊⾦伝票/出⾦伝票総勘定元帳

お布施

祈祷料

収⼊

…

法務費

⼈件費

⽀出

…

光熱費

⼝座間取引

記帳

記帳

記帳

⾃動出⼒

護持会費

Ø 取引の記帳区分と帳簿の関係を分かりやすく図式化しました

収⽀計算書

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



アカウント登録
Ø お⼿元にパソコンをご⽤意の上で、STAT公式サイトの「ログイン/新規登

録」から新規登録を⾏います。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



アカウント登録
Ø ログインページより「新しくアカウントを作成する」をクリックします。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



アカウント登録
Ø 利⽤規約とプライバシーポリシーを確認いただき、チェックボックスに
チェックを⼊れてください。

Ø Gmailをご利⽤の⽅は「Googleで登録」が便利です。
Ø Gmail以外の⽅は「メールアドレスで登録」をクリックしてください。
※Gmailを利⽤して「メールアドレスで登録」からアカウント登録することも可能です。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø システムから⼊⼒したメールアドレス宛に確認メールが届きますので、
リンクをタップしてください（スマホからでもPCからでも問題ありません）

アカウント登録

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 再度PC画⾯に戻るとスタート画⾯が表⽰されます。

アカウント登録

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 必要情報を⼊⼒し「始める」ボタンを押します。
Ø 法⼈名は⼊出⾦伝票や収⽀計算書に使⽤されます。
Ø 勘定科⽬のカスタマイズや現⾦の期⾸残⾼を先に設定する場合は「詳細設定を
⾏う」を押してください。（後からでも設定ができます。）

アカウント登録

会計年度の選択も忘れずに！
※後から修正出来ません。修
正が必要な場合は⼀度退会の
上で、再登録が必要になりま
す。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø ホーム画⾯が表⽰されたら登録完了です。
Ø 初期設定に従ってセットアップを進めましょう。

（詳細は次ページ以降を参照ください）

アカウント登録

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 2

Step 1

• STATの仕組みと会計帳簿の関係
• アカウント登録

Step 2

• デスクトップへのショートカット作成
• スマホアプリダウンロード

Step 3
• 勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 4
• ⼝座登録の考え⽅と登録⽅法
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デスクトップへのショートカット作成

Ø アカウント登録が完了したら、
PCのデスクトップにSTATの
ショートカットを作成します。

Ø この設定を⾏うことで、素早く
簡単にSTATにログインできるよ
うになります。

Ø お使いのパソコン・ブラウザに
よって若⼲設定⽅法が異なりま
すので、次のページでご確認く
ださい。

＜ショートカット作成のイメージ＞

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

お使いのパソコンのOSと普段ご使⽤されるブラウザをご確認ください
最右列の各ブラウザをクリックすると、該当するページにジャンプします

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

Mac OSをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

①「PC版のインストール」を押します。

①「インストール」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

① インストールしたアプリを、⼆本指
でクリック（マウスの場合は右ク
リック）します。

② オプション＞Finderに表
⽰の順にクリックします。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでChromeをご利⽤の場合

アプリを選択しながら、デスクトップ欄まで移
動させ、デスクトップ欄の上で指を離します。
（ドラック＆ドロップ）

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

Mac OSをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

イントールを押します。②

PC版のインストールを押します。①

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

① インストールしたアプリを、⼆本指
でクリック（マウスの場合は右ク
リック）します。

② オプション＞Finderに表
⽰の順にクリックします。

Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

アプリを選択しながら、デスクトップ欄まで移
動させ、デスクトップ欄の上で指を離します。
（ドラック＆ドロップ）

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

Mac OSでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

Mac OSをご使⽤で、その他のブラウザをメインでご利⽤の場合

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでその他のブラウザをご利⽤の場合（Safariの例）

「ブックマーク＞ブックマークを追加」の順に
進みます。

お気に⼊りを選択し、追加を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
Mac OSでその他のブラウザをご利⽤の場合（Safariの例）

ブラウザのトップページにSTATが追加された
ことを確認します。

これで設定は完了です。
Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、

ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤でChromeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

① インストールボタンを押します。

WindowsでChromeをご利⽤の場合

② インストールを押します。

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤でMicrosoft Edgeをメインブラウザとしてご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成
WindowsでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

① インストールボタンを押します。

② インストールを押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

「デスクトップショートカットを
作成する」を押します。

これで設定は完了です。デスクトップにSTATが表⽰されていることを確認してください。

①

② 許可を押します。

WindowsでMicrosoft Edgeをご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

パソコン環境

Mac OS

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windows

Chrome

Microsoft Edge

その他

Windowsをご使⽤で、その他のブラウザをメインでご利⽤の場合

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



デスクトップへのショートカット作成

Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、
ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。
各ブラウザのショートカット作成⽅法はそれぞれのブラウザの公式サイトをご覧ください。
Firefoxの場合はこちら

Windowsでその他のブラウザをご利⽤の場合

このようにブラウザを開くとトップページに
STATが表⽰されるようにすることができます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

https://support.mozilla.org/ja/kb/bookmarks-firefox


デスクトップへのショートカット作成

Chrome、Microsoft Edge以外のブラウザではデスクトップにSTATを表⽰出来ないため、
ブラウザに「お気に⼊り」を作成することで、簡単にSTATへログイン出来るようになります。
各ブラウザのショートカット作成⽅法はそれぞれのブラウザの公式サイトをご覧ください。
Firefoxの場合はこちら

Windowsでその他のブラウザをご利⽤の場合

このようにブラウザを開くとトップページに
STATが表⽰されるようにすることができます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

https://support.mozilla.org/ja/kb/bookmarks-firefox


スマホアプリダウンロード

①スマホのアイコンを押します。

Ø スマホアプリはAppストア（iPhone）またはPlayストア（Android）で
検索するか、STATのPCソフトからQRコードを読み込んでスマホにダ
ウンロードができます

②出てきたQRコードを読み取ります。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 3

Step 1

• STATの仕組みと会計帳簿の関係
• アカウント登録

Step 2

• デスクトップへのショートカット作成
• スマホアプリダウンロード

Step 3
• 勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 4
• ⼝座登録の考え⽅と登録⽅法
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Ø 収⽀計算書の完成形をイメージしながら、
どのような分類に分ければ、何にいくら
使ったかが分かりやすいかを考えて設定
していきます。

Ø STATには宗教法⼈向けの勘定科⽬が備
わっていますので、そちらをお使いいた
だいても構いません。

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法
勘定科⽬とは…

宗教法⼈の収⽀計算書を作成するにあたって、「何に」いくら使ったのかを⽰
す、分類のことです。

※出納帳の「勘定科⽬」「摘要」「備考」項
⽬の違いは使い⽅マニュアルをご覧くださ
い。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 勘定科⽬は「科⽬」タブから追加・削除を⾏うことができます。
Ø 初期は寺院標準様式が設定されています。
Ø ⽂化庁様式への変更は「他の様式を⾒る」から⾏います。

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 様式の変更は出納帳に取引があると⾏うことが出来ません。⼝座の初期残⾼以
外は取引が存在しないことを確認してから様式を変更してください。

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 「削除する科⽬を選択」を押すと削除ボタンが現れます。
Ø 既に出納帳に取引が存在する科⽬は「使⽤中」と表⽰され、削除ができません。
削除したい場合は出納帳に当該科⽬の取引が存在しないことを確認してくださ
い。

Ø 「表⽰モードに戻す」で削除ボタンが⾮表⽰になります。

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



⽀出科⽬収⼊科⽬

【参考：寺院標準様式科⽬⼀覧】(1/2)

檀信徒施収⼊
会費収⼊
資産収⼊
駐⾞場収⼊
席貸収⼊
雑収⼊
特別会計繰⼊⾦
借⼊⾦

公課
宗派課⾦
諸会費
修繕費
⽕災保険費
会議費
法要費
教化費
檀信徒接待費
寺務費
寄付⾦

什器備品費
⾞両運搬具費
教師養成費
雑費
⼈件費
退職積⽴⾦
福利厚⽣費
返済⾦
予備費
積⽴⾦

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



収⼊科⽬

【参考：寺院標準様式科⽬⼀覧】(1/4)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
檀信徒施収⼊ お布施、御法礼、納⾻壇販売
会費収⼊ 維持会費、護持会費
資産収⼊ 不動産収⼊、地代収⼊、配当⾦収⼊
駐⾞場収⼊ 駐⾞場代収⼊
席貸収⼊ 会館使⽤料
雑収⼊ 預⾦利息
特別会計繰⼊⾦ 特別会計から⼀般会計に繰り⼊れた資⾦、剰余⾦
借⼊⾦ 住職や銀⾏からの借⼊

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：寺院標準様式科⽬⼀覧】(2/4)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
公課 源泉税、印紙、登記簿謄本・印鑑証明発⾏料、罰⾦
宗派課⾦ 本⼭上納⾦、本⼭に対する記念法要懇志⾦
諸会費 組会費、御法礼、慶弔費（⾹典等）、他寺へ出向く

際の旅費交通費
修繕費 本堂、庫裡の修繕及び宝物や什器の修繕
⽕災保険費 ⽕災保険料
会議費 役員会、婦⼈会などの飲⾷代
法要費 線⾹、蝋燭、仏花、供物、僧⾐のクリーニング
教化費 施本、カレンダー、寺報、切⼿、イベント費⽤
檀信徒接待費 檀信徒へ提供する茶菓⼦・飲み物

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：寺院標準様式科⽬⼀覧】(3/4)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
寺務費 事務⽤品、消耗品
寄付⾦ 寄付
什器備品費 什器、家電、袈裟、僧⾐
⾞両運搬具費 ⾞両購⼊、ガソリン代、⾃動⾞保険、⾃動⾞税
教師養成費 教師受験料、研修会、修⾏のための旅費交通費
⼈件費 住職・坊守等への給与
退職積⽴⾦ 退職積⽴⾦
福利厚⽣費 社会保険料、⽣命保険料（ただし法⼈名義に限る）
返済⾦ 借⼊⾦(収⼊科⽬)に対する返済

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：寺院標準様式科⽬⼀覧】(4/4)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
予備費 他の科⽬の予算不⾜に充当するための予備費
積⽴⾦ 修繕・改修積⽴⾦
雑費 その他、どの科⽬にも分類しがたい費⽤

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】

儀式⾏事費
教化布教費
信者接待費
会議費
事務費
旅費交通費
⽕災保険料
公租公課
雑費
給与⼿当

福利厚⽣費
特別会計繰⼊⾦⽀出
建物取得⽀出
借⼊⾦返済⽀出
⽀払利息⽀出
基本財産預⾦繰⼊
預り⾦⽀出
予備費

宗教活動収⼊
会費収⼊
寄附⾦収⼊
補助⾦収⼊
資産運⽤収⼊
⼟地売却収⼊
雑収⼊
特別会計繰⼊⾦収⼊
貸付⾦回収収⼊
借⼊⾦収⼊
基本財産預⾦取崩収⼊
修繕積⽴預⾦取崩収⼊
預り⾦収⼊

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

収⼊科⽬ ⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



収⼊科⽬

【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】(1/5)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
宗教活動収⼊ 社⼊⾦・布施収⼊・献⾦収⼊・御供収⼊
会費収⼊ 維持会費・護持会費・⽉定献⾦
寄附⾦収⼊ 宗教法⼈の運営のために寄附された上記以外の収⼊
補助⾦収⼊ 包括宗教団体等からの補助⾦、助成⾦
資産運⽤収⼊ 預⾦、有価証券から⽣じる利⼦・配当⾦、不動産の⼀時

貸付料等
⼟地売却収⼊ ⼟地売却
雑収⼊ 上記以外の収⼊
特別会計繰⼊⾦収⼊ 特別会計からの繰⼊⾦

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



収⼊科⽬

【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】(2/5)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
貸付⾦回収収⼊ ⾦銭の貸付の返済
借⼊⾦収⼊ 宗教法⼈の外部からの借⼊⾦
基本財産預⾦取崩収⼊ 基本財産として設定した預⾦を取崩して使⽤する場合
修繕積⽴預⾦取崩収⼊ 修繕積⽴⾦として設定した預⾦を取崩して使⽤する場合
預り⾦収⼊ 給与の源泉所得税、住⺠税、社会保険料等の預り⾦

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】(3/5)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
儀式⾏事費 宗教上の儀式、⾏事を⾏うための什器備品費、消耗品費

など⼀切の経費、祭典費、儀式費、法要費、礼典費、 祭
務費

教化布教費 教義を広め、信者を教化育成するための旅費、交通費、
通信費、図書購⼊費、印刷費、宗教者の研修費など⼀切
の経費

信者接待費 上記以外の信者接待費(茶菓、飲⾷費等)、信者との交際
費(慶弔費)

会議費 責任役員会その他の機関の会議に要する経費
事務費 事務⽤消耗品、什器備品、通信運搬費、⽔道光熱費等の

事務諸経費

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】(4/5)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
旅費交通費 前ページの各科⽬以外の法⼈事務のために要する旅費
⽕災保険料 宗教法⼈所有建物の⽕災保険料
公租公課 宗教法⼈が負担すべき諸税（固定資産税・⾃動⾞税）
雑費 その他、どの科⽬にも分類しがたい費⽤
給与⼿当 法⼈役員、従業員に対する給与
福利厚⽣費 社会保険料の事業主負担分及び職員に対する慶弔費
特別会計繰⼊⾦⽀
出

特別会計の資⾦補てんのための⽀出

建物取得⽀出 建物の取得に要する⽀出
借⼊⾦返済⽀出 借⼊⾦の返済に要する⽀出

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



【参考：⽂化庁様式科⽬⼀覧】(5/5)

勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

勘定科⽬ 分類内容例
⽀払利息⽀出 利息の⽀払いに要する⽀出
基本財産預⾦繰⼊ 基本財産として設定した預⾦に繰り⼊れる際に使⽤
預り⾦⽀出 給与の源泉所得税、住⺠税、社会保険料等の納付額
予備費 他の科⽬の予算不⾜に充当するための予備費

⽀出科⽬

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 4

Step 1

• STATの仕組みと会計帳簿の関係
• アカウント登録

Step 2

• デスクトップへのショートカット作成
• スマホアプリダウンロード

Step 3
• 勘定科⽬の考え⽅と設定⽅法

Step 4
• ⼝座登録の考え⽅と登録⽅法
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期
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現⾦出納帳

⽇付 科⽬ ⾦額

4⽉3⽇ 檀信徒施収⼊ 10,000

5⽉22⽇ 諸会費 -20,000

6⽉5⽇ 雑費 -1,200

9⽉18⽇ 檀信徒施収⼊ 40,000

12⽉25⽇ ⽕災保険費 -4,000

1⽉4⽇ 会費収⼊ 20,000

Ø ⼝座の期⾸残⾼を設定します。現⾦も1⼝座と考えて登録します。
Ø ⼝座ごとに出納帳が作成されます。

現⾦の出納

預⾦出納帳

⽇付 科⽬ ⾦額

4⽉3⽇ 檀信徒施収⼊ 10,000

5⽉22⽇ 諸会費 -20,000

6⽉5⽇ 雑費 -1,200

9⽉18⽇ 檀信徒施収⼊ 40,000

12⽉25⽇ ⽕災保険費 -4,000

1⽉4⽇ 会費収⼊ 20,000

銀⾏⼝座の出納

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 登録する⼝座は宗教法⼈の⼝座のみです。
Ø 住職や宮司個⼈の⼝座は登録しないでください。
※個⼈⽴替⾦の精算⽅法などについては使い⽅マニュアルを参照ください。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

宗教法⼈の⼝座 個⼈の⼝座

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø まずは現⾦の期⾸残⾼を⼊⼒します。
Ø メニュー＞「⼝座」タブから⼝座登録と残⾼編集を⾏います。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

①「現⾦」のチェック
ボックスを選択します。

②「編集」を押します。

③「期⾸残⾼」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 前年度の決算書や出納帳を参考に、現⾦の期⾸時点の残⾼を⼊⼒します。
Ø 「保存」と「確認」を順に押して登録します。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

①正しい期⾸残⾼を
設定します。

②「保存」を押します。 ③「確認」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 現⾦期⾸残⾼の⼊⼒が完了したら、続いて銀⾏⼝座の登録をします。
Ø こちらも必ず期⾸残⾼を⼊⼒してください。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

⼝座名と期⾸残⾼を
⼊⼒し、「追加」を
押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 「追加」を押した後、保存ボタンを押すことで登録されます。
（追加ボタンを押しても、「保存」を押さなければ登録されません。）

Ø ⼀度登録した⼝座は途中で削除できません。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

①⼝座⼀覧に表⽰さ
れます。残⾼に間違
いがないか確認くだ
さい。

②「保存」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 登録が完了すると欄の⾊が⻩→⽩に変化します。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø ⾦額を修正したい時は修正する⼝座にチェックを⼊れて右上の編集ボタン
より修正をします。

①修正する⼝座に
チェックを⼊れます。

②編集を押します。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 期⾸残⾼を選択し、正しい⾦額に修正します。
Ø なお、期中で残⾼が合わなくなった場合は、現在残⾼を選択して数字の
更新をします。

Ø 修正後は保存を押します。

⼝座登録の考え⽅と登録⽅法

①正しい期⾸残⾼を
設定します。

②「保存」を押します。 ③「確認」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



ご不明点はサポートまで
お問い合わせください
お問い合わせ先：support@terakaikeistat.com


