
宗教法⼈向け会計ソフト
STAT（スタット）
使い⽅マニュアル



マニュアル⼀覧
宗教法⼈向け会計ソフトSTAT（スタット）へようこそ！
このマニュアルはSTATの使い⽅について詳しく解説しています。
初期設定や決算についてはHPに掲載している他マニュアルをご参照ください。

初期セットアップマニュアル

使い⽅マニュアル

決算マニュアル

STATの初期セットアップ⽅法について詳しく解説しています。
（解説内容：PC/スマホアプリインストール、勘定科⽬設定、⼝座設定 等）

⽇々の記帳やSTATの各種機能について詳しく解説しています。
（解説内容：宗教法⼈会計の考え⽅、レシート撮影機能、出納帳検索機能 等）

STATにおける決算の⽅法を詳しく解説しています。
（解説内容：決算準備、決算の⽅法、決算書印刷機能 等）



はじめに

▼お問い合わせはこちら（https://terakaikeistat.com/contact/）

公式サイトにお問い
合わせページがあり
ます！
ご不明点やご質問は
こちらよりお問い合
わせください。

ご不明点はお気軽に公式サイトのお問い合わせページからお尋ねください！

https://terakaikeistat.com/contact/


STAT採⽤⽅式

はじめに 〜STATの仕組みと会計帳簿の関係〜

Ø 会計には⼤きく分けて「発⽣主義」と「現⾦主義」という２つの考え⽅があり
ます。

Ø STATはこのうち「現⾦主義」を採⽤しています。

発⽣主義 現⾦主義

取引が発⽣した⽇に計上

例）カードで買い物をした時

お⾦が動いた⽇に計上

① 4/15 カードで決済

② 5/25 ⼝座から引落

取引⽇は4/15で記帳

① 4/15 カードで決済

② 5/25 ⼝座から引落

取引⽇は5/25で記帳



はじめに 〜STATの仕組みと会計帳簿の関係〜

Ø STATでは出納帳を⼊⼒するだけで、決算書（収⽀計算書）が作成できます。
Ø 現⾦主義に基づいて、家計簿のように記帳していきます。

⽇々の取引を
出納帳へ⼊⼒

PCから⼊⼒

スマホで
レシート撮影

システムが⾃動で作成

出納帳 総勘定元帳

収⽀計算書

印刷・出⼒して保管

⼊⾦/出⾦伝票



はじめに 〜STATの仕組みと会計帳簿の関係〜

Ø 出納帳に記⼊する際は「収⼊」「⽀出」「⼝座間取引」の3つのカテゴリーに
分けて記帳します。

Ø 法⼈の収⼊/⽀出と個⼈の収⼊/⽀出を混同せず法⼈の収⼊/⽀出のみを記帳し
ます。

収⼊

⽀出

⼝座間取引

お布施や護持会費などが該当します。財産⽬録の普通財産に分類される収
⼊のみ計上し、基本財産や特別財産に分類される寄附などは含みません。

法務費など宗教法⼈からの⽀出のみ計上し、個⼈の⽀出は計上しません。
⽔道光熱費やガソリン代は個⼈と法⼈で按分計算をして計上します。

現⾦から銀⾏⼝座への預け⼊れや、⼝座間の資⾦移動の際に使⽤します。
宗教法⼈の中で資⾦が移動するだけですので、収⼊/⽀出には含まれません。



はじめに 〜STATの仕組みと会計帳簿の関係〜

宗教法⼈の会計

現⾦

預⾦⼝座

出納帳

⼊⾦伝票/出⾦伝票総勘定元帳

お布施

祈祷料

収⼊

…

法務費

⼈件費

⽀出

…

光熱費

⼝座間取引

記帳

記帳

記帳

⾃動出⼒

護持会費

Ø 取引の記帳区分と帳簿の関係を分かりやすく図式化しました

収⽀計算書



利⽤開始から決算までの流れ

アカウント
登録

• アカウント登録

初期設定

• ⼝座登録、勘定科⽬の編集
• デスクトップへのショートカット作成、スマホアプリダウンロード

予算⼊⼒
• 年度予算の編成

⽇々の作業

• 出納帳⼊⼒
• ダッシュボード確認、帳簿出⼒

決算

• 期末残⾼の確認
• 決算処理

初
期
セ
$
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プ
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⽅
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⽬次

Step 1
• 予算策定

Step 2

• 出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)
• スマホアプリからの記帳⽅法

Step 3
• 記帳の考え⽅と具体例

Step 4

• ⽉次確認
• 帳簿印刷

使
い
⽅
マ
ニ
*
ア
ル



Step 1

Step 1
• 予算策定

Step 2

• 出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)
• スマホアプリからの記帳⽅法

Step 3
• 記帳の考え⽅と具体例

Step 4

• ⽉次確認
• 帳簿印刷

使
い
⽅
マ
ニ
*
ア
ル



Ø 会計年度の始めに予算を策定します。過去実績を元に収⼊と⽀出の各科⽬に
ついて予算を⽴てましょう。
※法⼈規則の中で役員会による予算承認が必要な場合は、事前に承認を受けてください。

Ø メニュー＞予算から各勘定科⽬の⾦額欄に予算を直接⼊⼒します。
Ø 修正する場合も新たな⾦額を直接打ち込んでください。

予算策定

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 2

Step 1
• 予算策定

Step 2

• 出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)
• スマホアプリからの記帳⽅法

Step 3
• 記帳の考え⽅と具体例

Step 4

• ⽉次確認
• 帳簿印刷

使
い
⽅
マ
ニ
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Ø ⽇々の⼊出⾦の取引を出納帳に記⼊していきます。
（次ページより詳細解説）

Ø 「⼝座を選択」タブで取引を⼊⼒する（=画⾯に表⽰される）出納帳を
切り替えます。

Ø 画⾯左側が取引⼊⼒欄です。「*」マークがついている項⽬は必須⼊⼒欄
です。⼊⼒しなければ出納帳に追加が出来ません。

取引⼊⼒欄です

⼝座別に出納帳を切り替えられます。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 取引を⼊⼒する際はまず「⼝座を選択」で⼝座を決め、その後取引⼊⼒
欄上部のタブで収⼊/⽀出/⼝座間取引の切り替えをします。

Ø ⼝座間取引とは現⾦を銀⾏⼝座へ預け⼊れた場合や⼝座から⼝座へお⾦
を移した場合などに使⽤します。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

①取引を⼊⼒する⼝座（出納帳）を決めます。

②取引内容を選びます。

③情報を⼊⼒していきます。

④「追加」を押して出納帳に追加します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 相⼿先欄は収⼊であればどこから受け取ったか、⽀出であればどこへ⽀払っ
たかを記載します。
例）檀信徒施収⼊の場合：「佐藤家」「⼭⽥太郎」など

檀信徒接待費の場合：「和菓⼦万年堂」「⼤⼭商店」など
Ø 欄右側の検索アイコンから過去の⼊⼒履歴を確認できます。同⼀の相⼿先は

ここから選ぶようにし、表記揺れを防ぐことをオススメします。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 摘要欄には取引の概要を記します。こちらも取引先欄と同じように同⼀
内容の取引は同じ⽂⾔とします。
例）檀信徒施収⼊の場合：「葬儀」「法事」「初穂料」など

Ø 過去に⼊⼒した摘要は検索アイコンから履歴を確認できますので、こち
らを活⽤して⽂⾔を揃えます。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 備考欄には摘要欄に書ききれない、より細かい内容を記載します。
例）⽴替⾦や⼝座引落前であることの記載、経費按分計算など

Ø 詳しく書いておくことで決算や税務調査の際に取引内容をすぐに思い出
すことができます。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 続いて⼝座取引について解説します。
Ø ⼝座取引は⼝座間の送⾦の際に使⽤します。
Ø 「⼝座を選択」タブで選んだ⼝座が「出⾦⼝座」に⾃動で設定されます。

その他の⼊⼒欄を埋めて「追加」を押しましょう。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 「追加」ボタンを押すと、出⾦した⼝座と⼊⾦された⼝座の⼆つの取引
が⾃動で反映されます。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 取引内容を修正したいときは、該当取引左側のチェックボックスを選択
し「編集」ボタンを押すと、左側の取引欄に選択した取引内容が出てき
ます。修正の上、「更新」ボタンを押してください。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

①修正したい取引を選択します。

②「編集」を押します。

③必要箇所を修正してください。

④「更新」ボタンを押してください。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 複数の取引をまとめて修正する場合は⼀括編集機能が便利です。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

①修正したい取引を複数選択します。

②「⼀括編集」を押します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 更新したい項⽬にチェックを⼊れ、修正内容を記載します。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

①更新したい項⽬に
チェックを⼊れます。

②変更内容を記載し
ます。

②選択した取引が⼀
括で変更されます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 更新したい項⽬にチェックを⼊れ、修正内容を記載します。

出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)

①更新したい項⽬に
チェックを⼊れます。

②「摘要」「相⼿
先」「備考」は、変
更内容を空欄にする
と、各取引に記載さ
れていた内容を削除
し、空欄に更新しま
す。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 出納帳⼊⼒はスマホアプリから⾏っていた
だく⽅が、 PCから⼊⼒するよりも⼿早く
簡単に⼊⼒出来るため、おすすめです。

Ø スマホから取引を⼊⼒する際は、「⼊⼒」
タブを押します。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø スマホアプリの特徴的な機能はレシート
読み取りです。

Ø レシートを読み取ると⾃動で取引内容を
読み取り、出納帳の⼊⼒欄に反映します。

Ø レシート読み取りを⾏うときは、⼊⼒タ
ブにあるカメラアイコンをタップします。

Ø 既に撮影したレシートを写真フォルダか
ら選んで読み取る際もカメラアイコンを
タップしてください。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø これからレシートを撮影する場合はカメ
ラで撮影を押してください。

Ø 既に撮影したレシートを写真フォルダか
ら選択する場合は写真から選択を押して
ください。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø カメラボタンで撮影し、「使⽤す
る」で使⽤する写真を決定します。

スマホアプリからの記帳⽅法

カメラボタンで撮影します。 「使⽤する」で写真を決めます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 読み取った内容が⼊⼒欄に反映されます。

Ø ⾜りない情報や修正が必要な箇所を確認
して追記・修正してください。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø ⼊⼒内容の確認が済んだら、追加ボタンを押し
て追加します。

Ø 追加内容は出納帳に反映されます（取引タブが
出納帳になります）

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø レシート撮影機能を使わずに⼿動で⼊⼒するこ
とも可能です。外出先など受け取ったお布施を
忘れないうちに記帳したいという⽅は⼿動⼊⼒
もご活⽤ください。

Ø ⼊⼒したデータはPCソフトと連携して出納帳に
反映されるため、PCから後々確認することも可
能です。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø レシート撮影機能を使わずに⼿動で⼊⼒するこ
とも可能です。外出先など受け取ったお布施を
忘れないうちに記帳したいという⽅は⼿動⼊⼒
もご活⽤ください。

Ø ⼊⼒したデータはPCソフトと連携して出納帳に
反映されるため、PCから後々確認することも可
能です。

スマホアプリからの記帳⽅法

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 3

Step 1
• 予算策定

Step 2

• 出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)
• スマホアプリからの記帳⽅法

Step 3
• 記帳の考え⽅と具体例

Step 4

• ⽉次確認
• 帳簿印刷

使
い
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Ø 出納帳記帳時の考え⽅と実際の⼊⼒例をいくつかお⽰しします。

記帳の考え⽅と具体例

【取引⽇】
取引⽇は法⼈のお⾦が実際にお⾦が動いた
⽇を⼊⼒します。個⼈⽴替やクレジット
カード決済⽇とは異なりますので注意が必
要です。

【科⽬】
仕訳ルールは各法⼈で⾃由に設定して問題
ありません。ただし、設定したルールに
沿って毎回正しい科⽬を選択する必要があ
ります。
【相⼿先】
相⼿先は⽀出であれば⽀払先、収⼊であれ
ば誰から受け取ったかを記載します。御法
礼などの領収書のない⽀出は「⽀出証明
書」を作成する必要があります。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



記帳の考え⽅と具体例

【摘要】
取引の概要を記します。同様の取引は同⼀
の摘要とすることでフィルター時に集計し
やすくなります。

【備考】
摘要に記載できない細かいメモを記載しま
す。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
11/5 法事のため、御⾨徒宅まで⾞で向かった。⾼速道路を利⽤し、料⾦は
宗教法⼈名義のクレジットカードに紐づくETCカードで⽀払いをした。
12/25に当該取引の引き落としが発⽣する予定である。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
法要に関する費⽤のため、法要費を使⽤し
ます。

【備考】
決済⽇の特定ができるように、11/5を記載
しておきます。

【摘要】

【⽇付】
法⼈銀⾏⼝座から資⾦が移動した12/25が取
引⽇となります。

公共交通機関や⾼速料⾦は「交通費」に統
⼀します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
12/3 葬儀のために斎場までタクシーを利⽤した。⽀払いは⼀旦、住職個⼈
の財布から現⾦で⾏い、12/5 に法⼈から現⾦で同額を個⼈へ戻し⼊れた。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
法要に関する費⽤のため、法要費を使⽤し
ます。

【備考】
領収書の特定ができるように、領収書の⽇
付である12/3を記載します。

【摘要】

【⽇付】
法⼈から現⾦が移動した12/5が取引⽇とな
ります。

タクシー利⽤の際は「タクシー」に統⼀し
ます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
10/10 ⾨徒に配布する書籍を購⼊し、個⼈のクレジットカードで⽀払いを
した。10/30に法⼈の⼝座から個⼈の⼝座へ同額を送⾦し、11/25にクレ
ジットカードの引き落としが発⽣した。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
教化に関する費⽤のため、教化費を使⽤し
ます。

【備考】
領収書の特定ができるように、領収書の⽇
付である10/10を記載します。

【摘要】

【⽇付】
法⼈から現⾦が移動した10/30が取引⽇とな
ります。（10/10や11/25ではありません）

書籍や図書の購⼊は全て「図書」に統⼀し
ます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
9/10 Amazonで線⾹を購⼊した。個⼈のクレジットカードで⽀払ったが、
精算⽇はまだ未定である。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
法要で使⽤する消耗品の購⼊のため、法要
費に仕分けます。

【備考】
未精算である旨を記載します。（精算時に
削除します）

【摘要】

【⽇付】
精算⽇が未定のため、⼀旦⽴替⽇を記載し
ます。（精算時に精算⽇に変更します）

線⾹や炭などを「線⾹・⾹炭他」という適
⽤で統⼀します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
5/25 住職に対して給与を⽀払った。なお給与に対して源泉徴収済みだが、
源泉税は未納付である。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
給与・賞与などは⼈件費に仕分けます。

【備考】
控除額を記載しておきます。

【摘要】
給与は「給与」、賞与は「賞与」で統⼀し
ます。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



例）

記帳の考え⽅と具体例
7/10 住職に対して⽀払った給与の源泉所得税を6ヶ⽉分まとめて納付した。

【科⽬】（寺院標準様式の場合）
税⾦の納付は公課に振り分けます。

【備考】
納付対象期間を記載します。

【摘要】
所得税、住⺠税、社会保険料など、納付す
る租税公課名にします。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Step 4

Step 1
• 予算策定

Step 2

• 出納帳への記帳⽅法(PC版ソフト)
• スマホアプリからの記帳⽅法

Step 3
• 記帳の考え⽅と具体例

Step 4

• ⽉次確認
• 帳簿印刷

使
い
⽅
マ
ニ
*
ア
ル



Ø 可能な限り、毎⽉⼝座残⾼が⼀致しているか確認をしましょう。
Ø 毎⽉確認をすることで、⼝座残⾼がズレた際にどのタイミングでズレたか分

かりやすくなります。

⽉次確認

4⽉ 5⽉ 6⽉ 7⽉ 8⽉ 9⽉ 10⽉
⼀致 ⼀致 ⼀致 ズレ有！

4⽉〜6⽉までは残⾼が⼀致
しているので、記帳漏れ無し

7⽉に記帳
漏れ発⽣

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø ⼝座残⾼がずれていることが判明した場合、⼝座タブから現在残⾼を修正す
ることが出来ます。

Ø 差分は使途不明⾦として出納帳に記帳されます。記帳漏れを探して、使途不
明⾦を解消しましょう。

⽉次確認

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 出納帳の内容を確認する際はフィルターを活⽤すると便利です。
＜⽇付範囲を選択＞
⽇付の範囲を指定して、その範囲の
取引のみ出納帳に表⽰します。
＜取引区分＞
収⼊のみ、⽀出のみといった形で取
引を表⽰させることができます。

＜科⽬＞
特定の科⽬のみ抽出して表⽰します。
＜取引先＞
特定の取引先のみ抽出して表⽰します。
＜摘要＞
特定の摘要のみ抽出して表⽰します。

⽉次確認

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 個⼈⽴替⾦を確認し、未精算の取引があれば精算します。
Ø 取引⼊⼒のフィルター設定から備考欄に「未精算」と記⼊した取引を抽出し

ます。

⽉次確認

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 適⽤ボタンを押すと、未精算の取引がフィルターされます。

⽉次確認

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



⽉次確認

【⽇付】
精算⽇に変更します。

【備考】
⽴替⽇（領収書の⽇付）を記載します。

【⼝座】
精算時に法⼈のどの⼝座から出⾦したか選
択します。

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

Ø 各取引の取引⽇を精算⽇に変更し、備考欄に各取引の領収書を受領した⽇付
を記載します。



Ø ダッシュボードでは上部のタブで収⽀に関する様々な情報を確認することが
できます。

タブの移動で様々な情報を
参照できます。

⽉次確認

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø STATでは各種帳簿が⾃動で作成されます。
Ø 会計帳簿タブで帳簿の閲覧・保存・印刷を⾏うことができます。

帳簿印刷

Ø 以下のボタンから各帳簿の保存⽅法へジャンプできます。

収⽀計算書 総勘定元帳 出納帳 伝票

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 収⽀計算書は宗教法⼈の決算書です。決算処理前はタイトルに「未決
算」と⾃動で⼊⼒されます。

Ø 寺院標準様式と⽂化庁様式の2つから出⼒の様式を選ぶことができます。
お好みの様式で印刷やPCへの保存をしてください。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 総勘定元帳は科⽬別に取引の⼀覧を表⽰する会計帳簿です。
Ø 科⽬タブで選んだ科⽬の総勘定元帳を表⽰させることができます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø まとめて保存（前ページ画像参照）を選択すると、チェックを⼊れた複
数の科⽬の総勘定元帳をまとめて保存することができます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 出納帳は⼝座タブで各⼝座の出納帳を切り替えることができます。全て
の⼝座を選ぶと、全ての⼝座の取引が統合された出納帳が表⽰されます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 期間では全期間の他に⽉別の出納帳を表⽰させることができます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 保存形式ではPDFもしくはExcelを選択できます。
Ø 帳簿として保管する場合はPDFを、出納データの編集や加⼯の際はExcel
形式をご活⽤ください。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø まとめて保存(前ページ画像参照)を選択すると、複数の⼝座別出納帳を
⼀括で保存できます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



Ø 伝票では⼊⾦/出⾦伝票を出⼒することができます。
Ø 左側の取引明細から出⼒したい取引を選択し、「プレビューを⽣成」を
押してください。右側に伝票が⽣成されます。

帳簿印刷

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4



ご不明点はサポートまで
お問い合わせください
お問い合わせ先：support@terakaikeistat.com


